Manual del Profesor del Campus Virtual

Moodle-UNS

Un recorrido por el Entorno de Ensefanza y Aprendizaje.

El Campus Virtual Moodle-UNS se encuentra basado en un popular sistema de gestion de la ensefianza y
el aprendizaje.

Para acceder al Campus Virtual:

" Ingrese en su navegador (por ejemplo, Google Chrome).
- En la barra de Direccidn, escriba https://moodle.uns.edu.ar/
= En el bloque Acceder ingrese su usuario y contrasefia tal como le han sido otorgados por los

administradores del Campus Virtual Moodle-UNS.

Por ejemplo,

Usuario: 27112223339
Contrasefna: Moodle-2020

Nota: Para el personal de la UNS, el usuario suele ser el CUIT/CUIL.

- Nota de Olvido de Contraseiia: Si olvida su contrasefia, el link ¢Ha extraviado la
contrasefia? le ayudara a recuperarla. En caso de que esto suceda, siga dicho vinculo, y tipee su nombre
de usuario o email, y la plataforma educativa le enviara un email a la CASILLA DE CORREO REGISTRADA
EN MOODLE-UNS, a fin de poder ingresar nuevamente al Campus Virtual.

Para reajustar su contrasefia, envie su nombre de usuario o su direccion de correo
electronico. Si podemos encontrarlo en la base de datos, le enviaremos un email con
instrucciones para poder acceder de nuevo.

— Buscar por nombre de usuario

Nombre de usuario |

— Buscar por direccion email
Direccién de correo |

Buscar

Cuando Ud. accede al Campus Virtual Moodle-UNS, se encuentra situado en su area personal, la que en
la zona central de trabajo le referira en particular, en qué cursos se encuentra participando como
profesor (y en general, todos los cursos en los que esta matriculado).

Adicionalmente, a la izquierda del area central de trabajo Ud. podrd apreciar una serie de bloques o
menus que le permiten navegar por el Campus Virtual, para acceder directamente a sus cursos o su Area
Personal.

1
Manual del Profesor del Campus Virtual Moodle-UNS
Continuar.UNS



Ingreso a un curso. Reconocimiento de unidades tematicas y recursos de
aprendizaje.

Para ingresar en los contenidos disponibles de un curso, simplemente realice un clic en el vinculo
identificado por el titulo del curso, o la imagen correspondiente.

Los contenidos del curso de capacitacion suelen organizarse segun los bloques tematicos que lo
componen, por ejemplo: Presentacion, Unidad 1, Unidad 2, Unidad 3...

Prasentacion.

=
=

Unidad 1.
Unidad 2.

Unidad 3.
Figura. Contenidos de un curso.

En un curso de capacitacion completo, cada bloque contendra el material de lectura, recursos sugeridos,
foros de debate y actividades practicas a resolver. Encontrara un item diferente, para cada recurso o
actividad incluido en el médulo.

Participantes de un curso.

Es posible visualizar los participantes de un curso, accediendo al Panel de Participantes, opcion
disponible en menu contextual del curso (a la izquierda de la zona central). Ademas del nombre y
apellido de cada uno de ellos, podra encontrar alli otros datos tales como la direccidon de correo
electrdnico, o la foto personal. Los participantes de un curso poseen diferentes roles, por ejemplo
Profesor o Estudiante. El panel de participantes permite, por ejemplo, comunicarse con los alumnos
del curso, seleccionandolos y envidndoles un mensaje interno.

7= EDUCACION A

DISTANCIA

&% Participantes
™ Competencias

B Calificaciones

Figura. Acceso al Panel de Participantes.

Al pie del manual, se encuentra una descripcién de operaciones Utiles con los participantes, tales como la
MATRICULACION de alumnos a un curso, o la conformacién de GRUPOS.
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Configuracion del propio curso en el Campus Virtual.

Ud. puede configurar su propio curso en la plataforma, para que respete la cantidad de bloques o
unidades tematicas que ha definido en el programa de capacitacion. Ademas de considerar las unidades
tematicas, puede resultar conveniente agregar bloques adicionales para la Presentacion del curso,
Evaluacion y Cierre. Naturalmente, Ud. debe poseer el rol de Profesor o Gestor del curso para que se
le conceda el permiso de edicién del mismo.

Para iniciar la configuracidon de su propio curso, por favor seleccione la opcion EDITAR AJUSTES del
menu de configuracién del curso.

o I
$ #3 Editar ajustes
# Activar edicién
£ Finalizacion del curso
& Darme de baja en M1
Y Filtros
£3 Configuracion Calificaciones

[ Copia de seguridad
Figura. EDITAR AJUSTES para configurar el curso.

Inmediatamente, podra modificar desde la zona central de trabajo, caracteristicas tales como el NOMBRE
DEL CURSO, si esta o no VISIBLE y su FECHA DE INICIO.

Desde la seccion FORMATO DE CURSO podra estipular si se le otorgarad formato de temas (o semanal,
entre otros), y en tal caso cuantos temas o secciones deben disponerse de antemano.

Cuando edite los ajustes del curso, no olvide oprimir el boton GUARDAR CAMBIOS, para registrar todas
las modificaciones realizadas.

Diseino del Aula Virtual.

Para comenzar a disefiar el Aula Virtual, debe oprimir el botén ACTIVAR EDICION del menU de
configuracién del curso, situado en la zona superior derecha del area de trabajo.

-
£ Editar ajustes
$ & Activar edicién
£ Finalizacién del curso
& Darme de baja en M1
Y Filtros
£ Configuracidn Calificaciones

[ Copia de seguridad
Figura. Activar edicion para disefar el aula virtual.
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Ajustes y Restricciones de Acceso a las Secciones de un Curso.

Es (til establecer nombres apropiados para las secciones (bloques, clases o unidades tematicas) de un
curso, asi como estipular restricciones de ingreso a las mismas, para que, por ejemplo, sean accesibles a
partir de determinada fecha, o estén vigentes para un cierto periodo de tiempo.

Recuerde que para realizar tales cambios en las secciones de un curso, debe primero oprimir el botdén
ACTIVAR EDICION del menu de configuracion del curso.

Para realizar ajustes en cada seccion, sirvase oprimir la opcion EDITAR TEMA del menu EDITAR que
figura a la derecha de la seccion.

Editar =

£ Editartema

w

(O Destacar
@ Ocultartema ¢

& Borrar tema

Figura. Realizar ajustes en cada seccion del curso.

Se sugiere ajustar, tal como muestra la figura que sigue, el nombre de cada seccion (tildando la casilla
“PERSONALIZAR”, el resumen de contenidos, y ANADIR una restriccion de acceso por fecha, para que
los contenidos de la seccidn en cuestidn sean accesibles a partir de determinado dia y hora.

Afiadir restriccion ...

Fecha Prevenir el acceso hasta (o
desde) una fecha y hora
predeterminada.

. .. s a os de .
Calificacién Los alumnos deben lograr

una calificacién especifica. E
5 C ol de acces
Perfil de usuario Control de acceso basa.do
i en los campos del perfil de
usuaro.

Conjunto de Afiadir un conjunto de
restricciones restricciones que se deben

aplicar en su conjunto.

Cancelar

El estudiante = debe * | cumplir lo siguiente

Fecha | jocde ¢ | 15 ¢ | mayo s 0204 |02+ " oo00%

Afiadir restriccion ...

Figura. Restriccion de acceso a un bloque o seccion del curso.

Como habitualmente, debe oprimir el botén de GUARDAR CAMBIOS, para registrar las modificaciones
realizadas a cada bloque del curso.
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Carga de contenidos en las secciones del curso: recurso ARCHIVO.

Para disponer un documento como parte del contenido de una seccion del curso, Ud. debe primero seguir
el vinculo +ANADE UNA ACTIVIDAD O RECURSO que figura al pie de esa seccidon en particular. Luego,
seleccione el recurso ARCHIVO y oprima el boton AGREGAR.

Especifique un nombre y una descripcion adecuados para el documento, e incorpérelo desde su disco

local con el boton AGREGAR. Seleccione el archivo y subalo oprimiendo el botén SUBIR EL ARCHIVO.
— ¥ Contenido ————

Seleccionar archivos

Figura. Boton AGREGAR para incorporar un documento.

Finalmente, sera util marcar en el apartado APARIENCIA, que el archivo se muestre “EN VENTANA
EMERGENTE".

Apariencia
Mostrar En ventana emergente =

Figura. APARIENCIA de un recurso.

Carga de contenidos en las secciones: recurso URL.

Si Ud. ha elaborado el video de presentacion de la clase (o un video educativo) y lo ha subido a YouTube,
o bien desea proporcionar enlace de Internet como recurso educativo, todo aquello que esté disponible
en linea, como documentos, imagenes, videos puede ser vinculado desde su aula virtual a partir de un
recurso URL.

Para disponer un RECURSO URL como parte del contenido de una seccion de su aula virtual, Ud. debe
primero seguir el vinculo +ANADE UNA ACTIVIDAD O RECURSO que figura al pie de esa seccién en
particular. Luego, seleccione el recurso URL y oprima el botén AGREGAR.

Finalmente, especifique un nombre para el RECURSO URL. Copie la URL desde la pagina de Internet en la
que se encuentra alojado el recurso y péguela donde se solicita la URL EXTERNA.

Agregando un nuevo URL a DOCENTES. Recursos para el Campus Virtual Moodle-UNS

Expandir todo
General
Nombre o Configuracion Inicial de un Aula Virtual en Moodle

URL externa o hitps;//www.youtube.com/watch?v=YV55wiPgdtYafeaturesyout. | Seleccione un enlace...

Descripeion
1 A B I = E % $ BB & ™2 Hp

Figura. Agregando un Recurso URL.

Finalmente, sera util marcar en el apartado APARIENCIA, que el recurso se muestre “EN VENTANA
EMERGENTE".
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Carga de herramientas de comunicacion en las secciones: actividad FORO.

Para disponer un FORO de consulta o debate, como parte del contenido de una seccion del curso, Ud.
debe primero seguir el vinculo +ANADE UNA ACTIVIDAD O RECURSO que figura al pie de esa secciéon
en particular. Luego, seleccione la ACTIVIDAD FORO y oprima el boton AGREGAR.

Es conveniente, que al agregar un foro especifique en su denominacion la finalidad del mismo (consultas,
debate, etc.). Asimismo, en la descripcion es conveniente aclarar cuando se atenderan las preguntas u
opiniones vertidas en el mismo.

Todos los usuarios suscritos a un FORO recibiran copia de los mensajes que circulen en €l, en sus casillas
de correo electronico. Entre los atributos del FORO, la modalidad de SUSRIPCION afecta el modo en que
los estudiantes se suscriben. Las modalidades que mas habitualmente se emplean son la FORZOSA
(indica que todos estan suscritos) y no pueden darse de baja y la AUTOMATICA (indica que todos estan
suscritos pero pueden desuscribirse si necesitan).

Luego de editar dichos atributos del foro, por favor oprima el boton GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR
AL CURSO.

Finalmente, sirvase ingresar un TEMA DE DISCUSION y un mensaje disparador, para inaugurar la
cadena de consultas u opiniones del foro. Para esto, oprima el botén ANADIR UN NUEVO TEMA DE
DISCUSION. Una vez ingresados tema y mensaje, oprima el botdn ENVIAR AL FORO, para que dicho
mensaje se publique.

Su nuevo tema

Asunte 90 Consultas sobre la Unidad 1.

Iensaje ']
1 i B I E E % S M wF

Ingresa aqui tu consulta o inquietud sobre la tematica de la Unidad 1

Figura. Afada un tema y un mensaje disparador al Foro.

Comunicacién a Través de la Mensajeria Interna del Campus Virtual.

Ademas de la comunicacién asincronica a través de los foros de consulta, el profesor puede comunicarse
con los participantes del curso a través de la mensajeria interna del Campus Virtual. Cabe destacar que
los mensajes posteados en los foros son visualizados por todos los alumnos a la vez, mientras que la
mensajeria interna permite individualizar al destinatario de la comunicacion.

Para enviar un mensaje interno a un participante, selecciénelo de la lista de participantes del curso,
realizando un click sobre su nombre y apellido. Luego ckickee el botdn de MENSAJE, y escriba el
contenido particular del mismo. Finalmente oprima ENVIAR para despacharlo. El mensaje se podra leer
desde dentro del Campus Virtual, pero sera adicionalmente enviado a la casilla habitual de correo
electrénico del estudiante al que se ha remitido la comunicacion.

Apellido(s) GERE 4 B ¢

Nombre « / . X A ADD -
Apellido(s) JUAN PABLO DALGALARRONDC @ Mensaje

JUAN PABLO
DALGALARRONDO

{

Figura. Enviar un mensaje un participantes.
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Asimismo, puede despachar un mensaje para TODOS los participantes del curso, o algunos participantes
seleccionados. Basta con que los seleccione en la casilla de verificacion que figura a la izquierda de cada
uno, y luego elija la opcion "CON LOS PARTICIPANTES SELECCIONADOS”, “"ENVIAR MENSAJE".

i Elegir...
Agregar una nueva nota
Descargar datos de tabla como bg1
E Valores separadeos por comas (.csv) ka3
Microsoft Excel (xlsx)
Tabla HTML
Javascript Object Notation (json)
1 OpenDocument (.ods)
Portable Document Format (.pdf)
Matriculacion manual
Editar las matriculas de usuario seleccionadas
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
| Auto-matriculacién
Editar las matriculas de usuario seleccionadas
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

Elegir... =

Figura. Enviar un mensaje a varios participantes.

Herramientas Utiles para la Evaluacion de los Estudiantes: los Cuestionarios.

La actividad Cuestionario permite al profesor plantear cuestionarios con preguntas tipo opcién multiple,
verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta y respuesta numérica. El cuestionario podra resolverse una
o varias veces, segun considere adecuado el profesor, quien también fijara el tiempo limite en que debe
ser respondido.

Cada intento se califica automaticamente (excepcidn hecha de aquellos que contienen preguntas de tipo
"ensayo", por ejemplo), y el resultado se guarda en el libro de calificaciones.

Los cuestionarios pueden emplearse, por ejemplo para exdamenes del curso o para la realizaciéon de tests
o autotests al final de un tema o de toda la capacitacion.

Para ingresar un CUESTIONARIO en una seccion de su curso, Ud. debe:

. ACTIVAR la EDICION del curso.

. Seleccionar AGREGAR UNA ACTIVIDAD O RECURSO.

) Elegir la actividad CUESTIONARIO, y oprimir el boton AGREGAR.

o Configurar los atributos del cuestionario, ingresando en primer lugar el NOMBRE, pues es

obligatorio. Si ingresa una descripcion para el cuestionario, puede resultar conveniente que ésta se
muestre en la pagina del curso, para lo que debera activar la casilla de verificacion correspondiente.

o Indicar en TEMPORALIZACION de cuéntp tiempo dispone el alumno para responder el
cuestionario una vez iniciado, y en CALIFICACION cuantos intentos podra realizar (se sugiere que ajustar
dicha cantidad a 1 - uno).

o Oprimir el boton GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO, para comenzar a ingresar las
preguntas del cuestionario, que deberan incorporarse una a una. Para ingresarlas, debe seleccionar la
opcion EDITAR CUESTIONARIO, que figura en el ment de CONFIGURACION de dicha actividad.

-
Editar ajustes
Excepciones de grupo
Excepciones de usuario
‘mﬁ Editar cuestionario
@, Vista previa
| Resultados
@ Calificaciones
@ Respuestas detalladas
@ Estadisticas

@ Calificacion manual

Figura. Afadir preguntas a un cuestionario.
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. Ingresar la primera pregunta. Para esto, oprima el boton AGREGAR (UNA NUEVA PREGUNTA).

. Especificar el tipo de PREGUNTA A AGREGAR (por ejemplo, de opcion multiple).

o Describir los detalles de la pregunta, y en caso de que sea necesario, cual es la respuesta
correcta. Luego, oprima el boton GUARDAR CAMBIOS, para salvar esa pregunta, y continuar agregando
las restantes.

Respuestas
Elaccian 1
1 i B I = E % % [ w3
2 de junio de 1352
Calificacion Ninguna =
Retroalimentacion !
I iy B I = E % % = w3
Eleccion 2
1 i B I EE % S = w3
2 de junio de 1886
Calificacion Ninguno :
Retroalimentacion
1 is B I EE % S @ wm @
Eleccion 3
1 i B I EE % S @ w3
2 de junio de 1884
Calificacion 100% :

Figura. Tipos de respuesta para la pregunta ;En qué fecha se inici6 formalmente la aviacion?.

Revision de Resultados de un Examen de Tipo Cuestionario.

Una vez que los alumnos hayan realizado el Examen a través del correspondiente Cuestionario, el
profesor podra visualizar los resultados. Para revisar los mencionados resultados, es preciso realizar click
en el Examen, y luego seleccionar la opcion RESULTADOS del mend de CONFIGURACION del Examen.

.a, -
Editar ajustes
Excepciones de grupo
Excepciones de usuario
£ Editar cuestionario
@, Vista previa
$ i Resultados
@ Cslificaciones
@ Respuestas detalladas
@ Estadisticas
@ Calificacion manual

Roles asignades localmente

Figura. Visualizacion de Resultados de un Examen tipo Cuestionario.

Al pie de la ventana, podra apreciarse una tabla de resultados en la que figuran los alumnos que han
respondido el cuestionario, la puntuacion obtenida para cada pregunta, y la calificacidon final. Ademas, un
grafico de barras al pie, muestra el nimero de estudiantes que han alcanzado cierto rango de calificacion.
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Se recomienda descargar los datos de la tabla como Microsoft Excel para almacenar en una planilla
local los resultados detallados por alumno, y realizar posteriores procesamientos de la misma.

Herramientas Utiles para la Evaluacion de los Estudiantes: las Tareas.

Ud. puede incorporar al curso que administra un buzén de tareas obligatorias, a fin de que sus alumnos
entreguen a través de él los trabajos solicitados, pudiendo fijar una fecha limite para dicha entrega.
Luego podra evaluar y calificar lo elaborado por los alumnos, con la alternativa de realizar devoluciones
por medio del mismo buzon.

Por su parte, los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital como respuesta a la tarea
obligatoria, esto es, documentos de texto, hojas de calculo, imagenes, audio y videos entre otros.

Para ingresar una TAREA en una seccion de su curso:

e Seleccione AGREGAR UNA ACTIVIDAD O RECURSO.

e Elija la actividad TAREA, y oprima el botén AGREGAR.

o Configure los atributos de la tarea, ingresando en primer lugar aquellos que son
obligatorios: NOMBRE de la tarea y DESCRIPCION. Puede resultar conveniente
que la descripcion del trabajo a realizar se muestre en la pagina del curso, para lo
gue deberd activar la casilla de verificacion correspondiente.

e Luego especifique la DISPONIBILIDAD vy el TIPO DE ENTREGA (por ejemplo,
archivos).

e Finalmente, oprima el botdn GUARDAR CAMBIOS, para registrar todas las
modificaciones realizadas y publicar la tarea en su curso.

Herramientas Utiles para la Evaluacion del Proyecto de Capacitacion: las Encuestas.

La actividad Encuesta permite que un profesor pueda consultar la opinidon de los alumnos de su curso,
utilizando una variedad de tipos de respuesta, como opcién multiple, si/no o texto.

Las respuestas a la Encuesta pueden ser andnimas en caso de resultar necesario, y los resultados pueden
ser mostrados a todos los participantes o bien sélo a los profesores.

Las encuestas suelen emplearse, por ejemplo, para evaluar un proyecto de capacitacion particular, con el
objetivo de la mejora continua, o para realizar un diagnostico de futuras necesidades de formacion.

Asimismo, un tipo sencillo de encuesta, la "Consulta”, puede emplearse para realizar una pregunta
individual. Por ejemplo, podemos averiguar a través de la misma, si un alumno acudira a determinado
evento (ejemplo: viaje de estudios, clase de consulta, etc.).

Para ingresar una ENCUESTA en una seccion de su curso:

e ACTIVE la EDICION del curso.

e Seleccione AGREGAR UNA ACTIVIDAD O RECURSO.

e Elija la actividad ENCUESTA, y oprima el botén AGREGAR.

o Configure los atributos de la ENCUESTA, ingresando en primer lugar aquellos que
son obligatorios: NOMBRE de la encuesta y DESCRIPCION. Puede resultar
conveniente que la descripcién de la encuesta se muestre en la pagina del curso,
para lo que deberd activar la casilla de verificacion correspondiente.

e Configure la DISPONIBILIDAD y los AJUSTES DE ENVIO Y RESPUESTA.

e Oprima el boton GUARDAR CAMBIOS para registrar las modificaciones realizadas,
y poder proceder a ingresar las preguntas de la encuesta.

Las preguntas de la encuesta, deberan ingresarse una a una, describiendo el tipo de respuesta que desea
(por ejemplo, seleccién multiple).
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Matriculacion de usuarios en un curso.

La matriculacién de usuarios en un curso, es el proceso de inscribirlos, esto es, de marcarlos como
participantes del mismo. Esto incluye tanto a otros docentes (profesores con o sin permiso de edicion)
como estudiantes. Al mismo tiempo que se los matricula, se les otorga un rol dentro de la capacitacion,
que especifica lo que se les permite hacer, relacionado principalmente con definirlos como maestros o
aprendices.

En Moodle-UNS podemos encontrar participantes ya matriculados, ya sea porque los han anotado
automaticamente, a partir de los datos que figuran en el sistema de alumnos, o porque los hemos podido
vincular nosotros mismos a partir de los datos que figuran en nuestras comisiones de cursado.

Si necesitasemos, no obstante, MATRICULAR algunos participantes adicionales, existen entonces varios
métodos que pueden colaborar, siendo los principales la matriculacion manual, la auto matriculacion y el
acceso de invitado. La matriculacidon manual, consiste en que el profesor (o administrador) del curso
afiada manualmente a los participantes, a partir de una busqueda entre los usuarios del Campus Virtual.
La auto matriculacidn significa que un usuario puede inscribirse por si mismo a la capacitacion.
Finalmente, el acceso de invitado implica que un usuario puede ver los materiales de un curso, pero no
participar de las actividades propuestas (foros, cuestionarios, etc.).

Como profesor de un curso, Ud. habitualmente empleara la matriculacién manual, en ocasiones
definird parametros para la auto matriculacion, o permitird acceso de invitado a la capacitacion a su
cargo.

Para corroborar qué métodos de matriculacidon estan disponibles en su curso:

e Acceda al Panel de PARTICIPANTES.
e Despliegue el menu de Configuracidn que figura en la zona superior derecha de dicho panel.

o 2

&4+ Otros usuarios

Figura. Configuracion de Métodos de Matriculacion y Grupos.

e Seleccione METODOS DE MATRICULACION. Aparecera una lista similar a la que sigue, en la zona
central de trabajo.
Méta

de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Matriculacion manual 4 + &+ o

Acceso de invitados 0 ~ ¥ o @ &
Auto matriculacion 0 + o @ &

Afadir método | Elegir... s

Figura. Métodos de matriculacion.

e Confirme visualmente que, al menos los métodos Matriculacion Manual, Acceso de Invitados y
Auto Matriculacion figuren en la lista.
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e Siun método figura en la lista, pero no esta disponible, entonces aparecera en texto mas claro, y

i o , .
con el icono de visualizacion apagado: . Si desea disponer de ese método de matriculacién,
puede habilitarlo realizando clik para “abrirlo”.

Para matricular manualmente usuarios:
e En el panel de PARTICIPANTES, oprima el boton MATRICULAR USUARIOS.
e Escriba la clave de busqueda del usuario (por ejemplo el cuil o DNI, o el apellido, o el email).
e Una vez encontrado el usuario deseado, seleccionelo con click. Puede repetir este proceso hasta
que haya encontrado todos los usuarios que deseaba inscribir a su curso.
e Corrobore el ROL que asumiran los usuarios a matricular (Estudiante, Profesor, etc.).
e Oprima el boton MATRICULAR USUARIOS.

Para proveer el acceso de invitados a su curso:

Acceda al Panel de PARTICIPANTES.

Despliegue el menu de Configuracidn que figura en la zona superior derecha de dicho panel.

Seleccione la opcién ACCESO DE INVITADOS.

En la opcion ACCESO DE INVITADQOS, indique SI al paréametro SE PERMITE ACCESO DE

INVITADOS.

e Sidesea, puede restringir el acceso, a aquellos invitados que conozcan determinada contrasefia
para el ingreso a la visualizacidon del curso. La contraseia la definird Ud. en el parametro
CONTRASENA, y luego debera proveérsela a quienes puedan acceder como invitados. Los que la
desconozcan, no podran hacerlo.

Para habilitar y configurar la auto matriculacion:

Acceda al Panel de PARTICIPANTES.

Despliegue el menu de Configuracion que figura en la zona superior derecha de dicho panel.

Seleccione la opcion AUTO MATRICULACION.

Especifique: ]

HABILITAR LAS AUTOMATRICULACIONES EXISTENTES: SI

PERMITIR NUEVAS MATR;CULACIONES: st

CLAVE DE MATRICULACION: definala siguiendo las reglas habituales para contrasefias, que

impone el Campus Virtual (longitud de 8 caracteres, al menos una minuscula, al menos una

mayuscula, al menos un caracter no alfanumérico).

e Para finalizar la configuracidon de parametros de auto matriculacién, oprima el botén GUARDAR
CAMBIOS.

Grupos.

Los grupos se emplean para que un profesor de un curso del Campus Virtual, pueda asignar
determinados recursos o actividades (por ejemplo un Foro o un Cuestionario) a un subconjunto de
estudiantes dentro de dicha capacitacion.

Es posible definir tres modos de grupo dentro de las actividades:
e Sin grupos: No hay grupos, todos son parte de una gran comunidad
e Grupos separados: Cada grupo solamente puede ver a su propio grupo, los demas
son invisibles.
e Grupos visibles: Cada grupo trabaja dentro de su propio grupo, pero también
puede ver a los otros grupos. (El trabajo de los otros grupos es de solamente-
lectura.)

Los modos de grupo pueden definirse a nivel del curso (y luego el modo de grupo definido, es el modo
por defecto para todas las actividades dentro del mismo), o bien a nivel de cada actividad o recurso.

A fin de realizar una administracidon conveniente de los grupos dentro de un curso del Campus Virtual
Moodle-UNS, se sugiere conforme cada grupo con los integrantes que correspondan, y luego restrinja
cada actividad o recurso a un grupo determinado, cuando esto resulte necesario. Las actividades y
recursos generales, que deban verse por todos los miembros del curso, no poseeran restriccion alguna.

De este modo, por ejemplo, si el tutor "A” de su curso, debe atender un foro de consultas en el que
participara como exclusivo moderador de las inquietudes de treinta alumnos, entonces debera primero
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corroborarse que a nivel del curso se hayan definido grupos separados. Luego, sera preciso conformar
un grupo denominado “Grupo A”, que contard como miembros a los treinta alumnos a cargo del Tutor A.
Finalmente, se creara el foro de consultas, al que se afiadira la restriccion de que sélo los miembros del
grupo “Grupo A”, podran participar del mismo.

Para conformar un grupo dentro del curso:
e Seleccione la opcion GRUPOS disponible en el menu de configuracion del PANEL DE

PARTICIPANTES.

Oprima el botén CREAR GRUPO.

Asigne un nombre y una descripcién adecuados al grupo a crear (por ejemplo "GRUPO A”").

Oprima el botén GUARDAR CAMBIOS.

En la lista de grupos del curso, realice clic sobre el nombre del grupo recién creado.

Oprima el botén AGREGAR/QUITAR USUARIOS, para definir los miembros del grupo recién

creado.

e Realice un clic sobre cada MIEMBRO POTENCIAL a agregar al grupo, y luego un clic sobre el
boton AGREGAR.

e Cuando todos los miembros del grupo estén agregados (figuren en la lista titulada MIEMBROS
DEL GRUPQ), realice un clic sobre el boton REGRESAR A GRUPOS.

Para asignar una actividad o recurso, a un determinado grupo dentro del curso:

e Verifique que se encuentre “ACTIVADA" la edicién del curso.

e Cree la actividad o recurso del modo acostumbrado, cuidando que en la opcidn
RESTRICCIONES DE ACCESO de la misma se especifique que sélo puedan acceder los
miembros de determinado grupo, en modo similar al que se muestra en la imagen que figura
debajo (recuerde oprimir el botéon ANADIR RESTRICCION, y luego GRUPO, para finalmente
elegir el grupo deseado).

El estudiante = debe = | cumplir lo siguiente

Ak

Grupo Grupo A

Afiadir restriccion ...

Figura. Restriccion de acceso por grupo, para un recurso o actividad.

e Oprima el boton GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO, para salvar la actividad o
recurso recientemente creado, para el grupo determinado.
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